	№ урока
	Название урока
	Часы
	Дата проведения

	1. 
	Кодирование текстовой информации
	1
	

	2. 
	Текстовые редакторы. Знакомство с программой Word. Получение справочной информации.
	1
	

	3. 
	Создание и простейшее редактирование документа. (перенос фрагмента текста, копирование фрагмента текста, поиск и замена фрагментов текста).
	1
	

	4. 
	Колонтитулы и номера страниц. Параметры страницы.

Предварительный просмотр страницы.
	1
	

	5. 
	Создание документов с использованием мастеров и шаблонов.
	1
	

	6. 
	Форматирование документов в  Word (параметры шрифта, параметры абзаца).  Стили форматирования. Включение в текстовый документ списков, диаграмм, графических объектов.
	1
	

	7. 
	Сохранение и печать документа (сохранение документа в различных текстовых форматах, просмотр параметров печати, настроек принтера). Распознавание текста. Компьютерные словари и системы перевода текстов.
	1
	

	8. 
	Работа с таблицами. Редактор формул.
	1
	

	9. 
	Оглавление документа.  Гипертекст.
	1
	

	10. 
	Контрольная работа
	1
	


Использование ИИП «КМ-Школа» на уроках информатики

(методические рекомендации)

Пикулик Ольга Викторовна

ГОУ ДПО «Саратовский институт повышения 

квалификации и переподготовки работников 

образования»

Тематическое планирование
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